MALLA ASISTENTE CONTABLE OFIMATICO

modulo 1
modulo 3

Fundamentos Béasicos Técnicas Contables
COhtI&Ibihﬁad Baﬁltél Registro de operaciones contables.
Introduccion a la contabilidad. Manejo de libros contables {diario y mayor).
Principios contables y normativas basicas. Conciliaciones bancarias.
Ciclo contable (registro, ajustes, cierre). Preparacion de estados financieros simples

Tipos de cuentas: activos, pasivos, ingresos y egresos

Wodile 2 modulo 4

Microsoft Office para Contabilidad
Excel Intermedio

Microsoft Office Basico

ety
Introduccion a Microsoft Word: @
formato de documentos y plantillas. Funciones como tablas dinamicas. calculo de remuneraciones

Introduccion a Microsoft Excel: formulas basicas, Manejo de bases de datos y consolidacion de informacion.

formatos y graficos. Word Avanzado:
Elaboracion de informes contables y cartas formales.




